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NON-PROFIT CONSULTANTS’ SKILLS – NPCSKILLS:  

ESTRUCTURA DEL CURSO DE FP 

 

MÓDULO 1 – HABILIDADES GERENCIALES DEL ÁREA  

Unidad 1 - Misión, visión, planificación estratégica 

Unidad 2 - Organización del trabajo 

Unidad 3 - Gobernanza, Rendición de Cuentas 

Unidad 4 - Gestión de RRHH 

 

MÓDULO 2 – HABILIDADES CONTABLES Y ADMINISTRATIVAS 

Unidad 1 - Cómo leer un presupuesto: comprensión básica de las diferentes categorías de un 

proceso presupuestario 

Unidad 2 - Integración de la recaudación de fondos en la planificación de la gestión 

Unidad 3 - Gestión y planificación de personal; Relaciones interdepartamentales y trabajo en 

equipo 

 

MÓDULO 3 – HABILIDADES LEGALES 

Unidad 1 - Cumplimiento: Medio Ambiente, Sociedad y Gobernanza 

Unidad 2 - Personalidad jurídica 

Unidad 3 - RGPD y privacidad 

Unidad 4 - Seguridad en el Trabajo, Servicios Generales 

Unidad 5 - Derecho Económico del Tercer Sector 

 

MÓDULO 4 - CRECIMIENTO Y DESARROLLO HABILIDADES DEL ÁREA 

Unidad 1 - Diseño de Proyectos Europeos 

Unidad 2 - Estrategias de Recaudación de Fondos y Financiamiento 

Unidad 3 - Diseño de Proyectos y Herramientas de Gestión 

Unidad 4 - Marco lógico y KPIs 

Unidad 5 - Creación de asociaciones 
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MÓDULO 5 - HABILIDADES DE COMUNICACIÓN Y MARKETING 

Unidad 1 - Habilidades de comunicación para ONG 

Unidad 2 - Comunicación escrita y visual 

Unidad 3 - Marketing y Estrategias Digitales 

Unidad 4 - Medios de comunicación y relaciones públicas 

 

http://www.nonprofitskills.eu/


 
 

 
 

G.A. 2023-2-IT01-KA210-VET-000180662     www.nonprofitskills.eu     npcs.project2024@gmail.com 

 

Ficha técnica del participante 

 

 

Yo, el abajo firmante............................................................................. declaro que, después de haber 

examinado el programa, estoy interesado en participar en el curso de formación organizado en el 

marco del proyecto europeo "Non-Profit Consultants' Skills". 

 

Protección de datos personales  Los  

datos personales facilitados para las finalidades indicadas en este formulario de solicitud serán 

Nombre  

Apellido  

Lugar y fecha de nacimiento  

Código fiscal  

Residencia o domicilio  

Titulación educativa  

Correo electrónico  

Número de teléfono  

CV o enlace al perfil de LinkedIn. 

(Adjuntar el CV o escribir aquí el enlace al perfil de 

LinkedIn es un requisito para inscribirse en el curso) 
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tratados de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679 (RGPD) y la legislación 

nacional vigente en la materia. En particular, se tratarán de forma lícita, justa y transparente y se 

recogerán para fines específicos, explícitos y legítimos. Al firmar este formulario, usted confirma que 
ha recibido y leído la información contenida en el documento adjunto sobre el tratamiento de datos 

personales. 

  

Fecha.................................................  Firma........................................  
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AUTORIZACIÓN PARA LA PUBLICACIÓN DE DATOS DE AUDIO/FOTO/VÍDEO 

 

El abajo firmante __________________________________, Código 

fiscal:_______________________ Documento de identificación: _______________________ nº. 

_____________________________, en mi papel de persona interesada 

 

CON REFERENCIA 

 

a las imágenes y datos (audio/foto/vídeo) tomados y/o filmados por SMART EXPERTISE 

SYSTEM SRL, con domicilio social en Via Don Rua, 37 – 00181 Roma (en adelante, el 

"Responsable"), en el marco de las actividades organizadas por el Responsable y exclusivamente 

para uso promocional y/o informativo, por la presente 

 

AUTORIZA 

de forma gratuita, también de conformidad con los artículos 10 y 320 del Código Civil italiano y los 

artículos 96 y 97 de la Ley 22.4.1941, n.º 633, Ley de Derechos de Autor del 22.4.1941, a la 

mailto:segreteriasmesyste@gmail.com
mailto:smesystem@pec.it
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filmación, grabación, almacenamiento así como a la publicación y/o difusión en páginas sociales, 

páginas web y/o cualquier otro medio de difusión.  

También prohíbe su uso en contextos que atenten contra la dignidad personal y el decoro. 

Esta autorización/autorización podrá ser revocada en cualquier momento mediante notificación 

escrita que se enviará a los datos de contacto del Responsable del tratamiento por correo postal o 

electrónico. 

 

Protección de datos personales 

Declaramos que hemos leído el documento que contiene información de conformidad con el 

artículo 13 del Reglamento (UE) n.º 2016/679 y confirmamos que tenemos pleno conocimiento de 

la información contenida en este documento, con especial atención a los fines y métodos de 

tratamiento especificados, así como a los sujetos a los que se pueden comunicar y/o transferir 

dichos datos. 

 

 

_________________________, ______________________ 

 

 

 

Firma legible ______________________ 
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INFORMACIÓN SOBRE EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES  

de conformidad con el Reglamento (UE) 2016/679 y el Decreto Legislativo italiano 196/2003 

 

 

¿POR QUÉ ESTA INFORMACIÓN? 

Esta información se proporciona de conformidad con lo dispuesto en la legislación de la UE 

(Reglamento UE 2016/679, de 27 de abril de 2016, relativo a la protección de las personas físicas 

en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulación de estos datos, en 

adelante, en aras de la brevedad, «RGPD») y la legislación nacional vigente en la materia. 

 

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO 

El responsable del tratamiento de los datos es SMART EXPERTISE SYSTEM SRL, con domicilio 

social en Via Don Rua, 37 – 00181 Roma, correo electrónico: segreteria@smesystem.it - PEC: 

smesystem@pec.it, número de teléfono: 06/88930928. 
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DELEGADO DE PROTECCIÓN DE DATOS 

El Delegado de Protección de Datos (DPO) puede ser contactado por correo electrónico a la 

siguiente dirección de correo electrónico: segreteria@smesystem.it, o por correo certificado con 

acuse de recibo (C.A. Delegado de Protección de Datos) a la siguiente dirección: Via Fabio 

Numerio, 16 – 00181 Roma (RM). 

 

FINALIDAD DEL TRATAMIENTO 

Publicación de fotos y/o vídeos del interesado con fines promocionales y/o informativos (por 

ejemplo, en el sitio web y/o en las páginas sociales del responsable del tratamiento). 

 

BASE JURÍDICA PARA EL TRATAMIENTO 

Consentimiento para el tratamiento de los datos personales para la finalidad específica que se 

proporcionará en un documento separado. 

 

PERIODO DE CONSERVACIÓN 

Hasta la revocación del consentimiento. 

 

El tratamiento de sus datos personales se llevará a cabo en las instalaciones del Responsable del 

tratamiento y se llevará a cabo de forma automatizada y manual, utilizando métodos y herramientas 

diseñados para garantizar la máxima seguridad y confidencialidad, por personas expresamente 

autorizadas para ello durante el tiempo estrictamente necesario para lograr los fines para los que 

fueron recogidos. Los datos facilitados se utilizarán con herramientas en papel, informáticas y 

telemáticas. Se observan medidas de seguridad específicas para evitar la pérdida de datos, el uso 

ilegal o incorrecto y el acceso no autorizado. Una vez transcurridos los plazos de conservación antes 

mencionados, los datos serán destruidos o anonimizados, de conformidad con los procedimientos 

técnicos de supresión y copia de seguridad. 

 

NATURALEZA DEL OTORGAMIENTO Y DENEGACIÓN  

mailto:segreteriasmesyste@gmail.com
mailto:smesystem@pec.it
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Con respecto a los fines para los que se requiere el consentimiento, el suministro de datos 

personales es opcional. Sin embargo, la falta de suministro imposibilitará la consecución de los 

fines antes mencionados. 

 

DESTINATARIOS DE LOS DATOS 

Los destinatarios de los datos recopilados y, por lo tanto, tratarán dichos datos en nombre del 

Responsable del tratamiento son los siguientes sujetos, de conformidad con el artículo 28 del 

Reglamento, como Encargados del tratamiento: 

• Consultores y autónomos en forma individual o asociada; 

•Colaboradores; 

• Proveedores de correo electrónico y PEC; 

• Sitios de redes sociales; 

• Empresas que prestan servicios de alojamiento web; 

• La Comisión Europea, INAPP y sus representantes, previa solicitud específica y justificada; 

• Socios del proyecto. 

 

Los destinatarios de los datos también pueden ser abogados que presten servicios funcionales para 

los fines indicados anteriormente. 

Para conocer en cualquier momento los sujetos a los que se comunicarán sus datos, basta con 

solicitar una lista actualizada escribiendo al Responsable del tratamiento a las direcciones antes 

mencionadas. 

Además, sus datos pueden ser comunicados a sujetos externos como, a título enunciativo pero no 

limitativo, a las autoridades y organismos de supervisión y control y, en general, a sujetos públicos 

o privados, con derecho a solicitar los datos (Agencia Tributaria italiana, Guardia di Finanza 

italiana, etc.) 

 

SUJETOS AUTORIZADOS PARA EL TRATAMIENTO 

mailto:segreteriasmesyste@gmail.com
mailto:smesystem@pec.it
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Los datos personales recopilados también serán procesados por personas autorizadas internas que 

actuarán sobre la base de instrucciones específicas dadas sobre los fines y métodos de 

procesamiento.  

 

DERECHOS DE LOS INTERESADOS - RECLAMACIÓN ANTE LA AUTORIDAD DE 

CONTROL 

En relación con el interesado objeto del tratamiento a que se refiere este documento, es su derecho

  

• solicitar en cualquier momento al responsable del tratamiento el acceso a sus datos personales y 

a la información relativa a ellos (art. 15 del RGPD); rectificación de datos inexactos o 

complementación de datos incompletos (art. 16 del RGPD); la supresión de los datos personales 

que le conciernen (en caso de que se cumpla una de las condiciones indicadas en el artículo 17, 

apartado 1, del RGPD y en cumplimiento de las excepciones previstas en el apartado 3 del 

mismo artículo); la limitación del tratamiento de sus datos personales (en caso de que se 

produzca uno de los casos indicados en el artículo 18, apartado 1, del RGPD); 

• solicitar y obtener en cualquier momento del responsable del tratamiento, cuando la base 

jurídica del tratamiento sea un contrato o un consentimiento, y cuando el tratamiento se lleve a 

cabo por medios automatizados, sus datos personales en un formato estructurado y legible por 

máquina, también con el fin de comunicar dichos datos a otro responsable del tratamiento (el 

llamado derecho a la portabilidad de los datos en virtud del artículo 20 del RGPD) 

• oponerse en cualquier momento al tratamiento de sus datos personales en caso de situaciones 

especiales  

situaciones especiales que le conciernen (art. 21 del RGPD). 

• En cualquier momento, retirar el consentimiento, limitado a los casos en los que el tratamiento 

se base en su consentimiento para uno o varios fines específicos. No obstante, el tratamiento 

basado en el consentimiento y realizado antes de la revocación del consentimiento conservará su 

legalidad (art. 7, apartado 3 del RGPD). 

 

La solicitud correspondiente se presenta poniéndose en contacto con el Responsable del 

tratamiento por PEC en smesystem@pec.it, correo electrónico a segreteria@smesystem.it o carta 

certificada con acuse de recibo a Via Fabio Numerio, 16 – 00181 Roma (RM). 
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Si considera que el tratamiento de sus datos infringe lo dispuesto en el Reglamento, puede 

presentar una reclamación ante una autoridad de control (www.garanteprivacy.it), según lo 

dispuesto en el artículo 77 del RGPD, o emprender acciones legales (art. 79 del RGPD) 

 

 

Lugar y fecha ..................................  Firma.............................................. 
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