TRANSFORMA TU CARRERA Y DEJA TU
HUELLA EN EL TERCER SECTOR:
iPARTICIPA EN EL CURSO DE FP DEL
PROYECTO NON-PROFIT
CONSULTANTS SKILLS!

» El curso estd disenado para satisfacer las necesidades reales de los profesionales del

tercer sector . A través de la ensefianza mejorards tus habilidades en dareas clave
como: gestion, contabilidad y administraciéon, derecho, crecimiento y desarrollo,
comunicacion y marketing.

¢ QUIEN SE BENEFICIARA DEL CURSO?? <

Consultores del tercer sector

» ¢{POR QUE PARTICIPAR?

o Oferta formativa a medida que facilitara la transferencia, el reconocimiento y la
acumulacion de competencias a través de la docencia

e Innovacion y flexibilidad: combinacidn de formacion teérica online con profesores
altamente capacitados, materiales asincronicos, foros de discusion y talleres
practicos.

* Te convertirGs en un "Experto del Tercer Sector” a través de la mejora de tus
competencias transversales con vistas a la multidisciplinariedad, el reconocimiento
en el mercado y la capacidad de garantizar un alto estdndar de calidad de servicio

s Recibiras un certificado de participacion europeo NPCSkills

En nuestra website encontraras la Para mds informacidn:

solicitud para poder registrarse. info@stpeuropa.eu

fy ""Financiado por la Unidn Europea. Sin embargo, los puntos de vista y opiniones expresados son
~{ tinicamente los del autor o autores y no reflejan necesariamente los de la Agenzia nazionale |
Erasmus+ INAPP. Ni la Union Europeani el INAPP pueden ser considerados responsables de ellos
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NON-PROFIT CONSULTANTS’ SKILLS — NPCSKILLS:
ESTRUCTURA DEL CURSO DE FP

MODULO 1 - HABILIDADES GERENCIALES DEL AREA
Unidad 1 - Mision, visién, planificacion estratégica

Unidad 2 - Organizacién del trabajo

Unidad 3 - Gobernanza, Rendicién de Cuentas

Unidad 4 - Gestion de RRHH

MODULO 2 - HABILIDADES CONTABLES Y ADMINISTRATIVAS

Unidad 1 - Como leer un presupuesto: comprension basica de las diferentes categorias de un
proceso presupuestario

Unidad 2 - Integracion de la recaudacion de fondos en la planificacion de la gestion

Unidad 3 - Gestion y planificacion de personal; Relaciones interdepartamentales y trabajo en
equipo

MODULO 3 - HABILIDADES LEGALES

Unidad 1 - Cumplimiento: Medio Ambiente, Sociedad y Gobernanza
Unidad 2 - Personalidad juridica

Unidad 3 - RGPD y privacidad

Unidad 4 - Seguridad en el Trabajo, Servicios Generales

Unidad 5 - Derecho Econdmico del Tercer Sector

MODULO 4 - CRECIMIENTO Y DESARROLLO HABILIDADES DEL AREA
Unidad 1 - Disefio de Proyectos Europeos

Unidad 2 - Estrategias de Recaudacion de Fondos y Financiamiento

Unidad 3 - Disefio de Proyectos y Herramientas de Gestion

Unidad 4 - Marco légico y KPIs

Unidad 5 - Creacién de asociaciones
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MODULO 5 - HABILIDADES DE COMUNICACION Y MARKETING
Unidad 1 - Habilidades de comunicacién para ONG

Unidad 2 - Comunicacion escrita y visual

Unidad 3 - Marketing y Estrategias Digitales

Unidad 4 - Medios de comunicacion y relaciones publicas
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Ficha técnica del participante

Nombre

Apellido

Lugar y fecha de nacimiento

Cadigo fiscal

Residencia o domicilio

Titulacion educativa

Correo electrénico

Ndmero de teléfono

CV o enlace al perfil de LinkedIn.
(Adjuntar el CV o escribir aqui el enlace al perfil de
LinkedIn es un requisito para inscribirse en el curso)

Y0, el abajo firmante.........cccoovoviviiie i declaro que, después de haber
examinado el programa, estoy interesado en participar en el curso de formacion organizado en el
marco del proyecto europeo "Non-Profit Consultants' Skills".

Proteccion de datos personales Los
datos personales facilitados para las finalidades indicadas en este formulario de solicitud seran
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tratados de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679 (RGPD) y la legislacion
nacional vigente en la materia. En particular, se trataran de forma licita, justa y transparente y se
recogeran para fines especificos, explicitos y legitimos. Al firmar este formulario, usted confirma que

ha recibido y leido la informacion contenida en el documento adjunto sobre el tratamiento de datos
personales.
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NON-PROFIT CONSULTANTS’ SKILLS - NPCSKILLS
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AUTORIZACION PARA LA PUBLICACION DE DATOS DE AUDIO/FOTO/VIDEO

El abajo firmante , Cadigo
fiscal: Documento de identificacion: ne.
, en mi papel de persona interesada

CON REFERENCIA

a las imagenes y datos (audio/foto/video) tomados y/o filmados por SMART EXPERTISE
SYSTEM SRL, con domicilio social en Via Don Rua, 37 — 00181 Roma (en adelante, el
"Responsable™), en el marco de las actividades organizadas por el Responsable y exclusivamente
para uso promocional y/o informativo, por la presente

AUTORIZA

de forma gratuita, también de conformidad con los articulos 10 y 320 del Cdodigo Civil italiano y los
articulos 96 y 97 de la Ley 22.4.1941, n.° 633, Ley de Derechos de Autor del 22.4.1941, a la

SME SYSTEM srl
Domicilio social: Via Don Rua, 37 - 00181 Roma
Sede operativa: Via F. Numerio, 16 INT C - 00181 Roma
P. IVA 13845921009 - Tel: 06.88930928 - 06.88934863
segreteriasmesyste@gmail.com - Pectoral: smesystem@pec.it
www.smesystem.it
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filmacion, grabacion, almacenamiento asi como a la publicacion y/o difusion en paginas sociales,
paginas web y/o cualquier otro medio de difusion.

También prohibe su uso en contextos que atenten contra la dignidad personal y el decoro.

Esta autorizacion/autorizacion podra ser revocada en cualquier momento mediante notificacion

escrita que se enviara a los datos de contacto del Responsable del tratamiento por correo postal o
electronico.

Proteccién de datos personales

Declaramos que hemos leido el documento que contiene informacion de conformidad con el
articulo 13 del Reglamento (UE) n.° 2016/679 y confirmamos que tenemos pleno conocimiento de
la informacion contenida en este documento, con especial atencion a los fines y métodos de

tratamiento especificados, asi como a los sujetos a los que se pueden comunicar y/o transferir
dichos datos.
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INFORMACION SOBRE EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
de conformidad con el Reglamento (UE) 2016/679 y el Decreto Legislativo italiano 196/2003

¢POR QUE ESTA INFORMACION?

Esta informacion se proporciona de conformidad con lo dispuesto en la legislacion de la UE
(Reglamento UE 2016/679, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas
en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos, en
adelante, en aras de la brevedad, «<RGPD») y la legislacion nacional vigente en la materia.

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

El responsable del tratamiento de los datos es SMART EXPERTISE SYSTEM SRL, con domicilio
social en Via Don Rua, 37 — 00181 Roma, correo electronico: segreteria@smesystem.it - PEC:
smesystem@pec.it, nimero de teléfono: 06/88930928.

SME SYSTEM srl
Domicilio social: Via Don Rua, 37 - 00181 Roma
Sede operativa: Via F. Numerio, 16 INT C - 00181 Roma
P. IVA 13845921009 - Tel: 06.88930928 - 06.88934863
segreteriasmesyste@gmail.com - Pectoral: smesystem@pec.it
www.smesystem.it
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DELEGADO DE PROTECCION DE DATOS

El Delegado de Proteccién de Datos (DPO) puede ser contactado por correo electronico a la
siguiente direccion de correo electronico: segreteria@smesystem.it, o por correo certificado con
acuse de recibo (C.A. Delegado de Proteccion de Datos) a la siguiente direccion: Via Fabio
Numerio, 16 — 00181 Roma (RM).

FINALIDAD DEL TRATAMIENTO

Publicacion de fotos y/o videos del interesado con fines promocionales y/o informativos (por
ejemplo, en el sitio web y/o en las paginas sociales del responsable del tratamiento).

BASE JURIDICA PARA EL TRATAMIENTO

Consentimiento para el tratamiento de los datos personales para la finalidad especifica que se
proporcionara en un documento separado.

PERIODO DE CONSERVACION

Hasta la revocacion del consentimiento.

El tratamiento de sus datos personales se llevard a cabo en las instalaciones del Responsable del
tratamiento y se llevara a cabo de forma automatizada y manual, utilizando métodos y herramientas
disefiados para garantizar la maxima seguridad y confidencialidad, por personas expresamente
autorizadas para ello durante el tiempo estrictamente necesario para lograr los fines para los que
fueron recogidos. Los datos facilitados se utilizaran con herramientas en papel, informaticas y
teleméticas. Se observan medidas de seguridad especificas para evitar la pérdida de datos, el uso
ilegal o incorrecto y el acceso no autorizado. Una vez transcurridos los plazos de conservacion antes
mencionados, los datos seran destruidos o anonimizados, de conformidad con los procedimientos
técnicos de supresion y copia de seguridad.

NATURALEZA DEL OTORGAMIENTO Y DENEGACION

SME SYSTEM srl
Domicilio social: Via Don Rua, 37 - 00181 Roma
Sede operativa: Via F. Numerio, 16 INT C - 00181 Roma
P. IVA 13845921009 - Tel: 06.88930928 - 06.88934863
segreteriasmesyste@gmail.com - Pectoral: smesystem@pec.it
www.smesystem.it
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Con respecto a los fines para los que se requiere el consentimiento, el suministro de datos
personales es opcional. Sin embargo, la falta de suministro imposibilitard la consecucion de los
fines antes mencionados.

DESTINATARIOS DE LOS DATOS

Los destinatarios de los datos recopilados y, por lo tanto, tratardn dichos datos en nombre del
Responsable del tratamiento son los siguientes sujetos, de conformidad con el articulo 28 del
Reglamento, como Encargados del tratamiento:

* Consultores y autonomos en forma individual 0 asociada;

*Colaboradores;

* Proveedores de correo electronico y PEC;

* Sitios de redes sociales;

* Empresas que prestan servicios de alojamiento web;

» La Comision Europea, INAPP y sus representantes, previa solicitud especifica y justificada;

* Socios del proyecto.

Los destinatarios de los datos también pueden ser abogados que presten servicios funcionales para
los fines indicados anteriormente.

Para conocer en cualquier momento los sujetos a los que se comunicaran sus datos, basta con
solicitar una lista actualizada escribiendo al Responsable del tratamiento a las direcciones antes
mencionadas.

Ademas, sus datos pueden ser comunicados a sujetos externos como, a titulo enunciativo pero no
limitativo, a las autoridades y organismos de supervision y control y, en general, a sujetos publicos
o privados, con derecho a solicitar los datos (Agencia Tributaria italiana, Guardia di Finanza
italiana, etc.)

SUJETOS AUTORIZADOS PARA EL TRATAMIENTO

SME SYSTEM srl
Domicilio social: Via Don Rua, 37 - 00181 Roma
Sede operativa: Via F. Numerio, 16 INT C - 00181 Roma
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Los datos personales recopilados también seran procesados por personas autorizadas internas que
actuardn sobre la base de instrucciones especificas dadas sobre los fines y métodos de
procesamiento.

DERECHOS DE LOS INTERESADOS - RECLAMACION ANTE LA AUTORIDAD DE
CONTROL

En relacion con el interesado objeto del tratamiento a que se refiere este documento, es su derecho

* solicitar en cualquier momento al responsable del tratamiento el acceso a sus datos personales y
a la informacion relativa a ellos (art. 15 del RGPD); rectificacion de datos inexactos o
complementacion de datos incompletos (art. 16 del RGPD); la supresion de los datos personales
que le conciernen (en caso de que se cumpla una de las condiciones indicadas en el articulo 17,
apartado 1, del RGPD y en cumplimiento de las excepciones previstas en el apartado 3 del
mismo articulo); la limitacién del tratamiento de sus datos personales (en caso de que se
produzca uno de los casos indicados en el articulo 18, apartado 1, del RGPD);

* solicitar y obtener en cualquier momento del responsable del tratamiento, cuando la base
juridica del tratamiento sea un contrato o un consentimiento, y cuando el tratamiento se lleve a
cabo por medios automatizados, sus datos personales en un formato estructurado y legible por
maquina, también con el fin de comunicar dichos datos a otro responsable del tratamiento (el
Ilamado derecho a la portabilidad de los datos en virtud del articulo 20 del RGPD)

* oponerse en cualquier momento al tratamiento de sus datos personales en caso de situaciones
especiales

situaciones especiales que le conciernen (art. 21 del RGPD).

* En cualquier momento, retirar el consentimiento, limitado a los casos en los que el tratamiento
se base en su consentimiento para uno o varios fines especificos. No obstante, el tratamiento
basado en el consentimiento y realizado antes de la revocacién del consentimiento conservara su
legalidad (art. 7, apartado 3 del RGPD).

La solicitud correspondiente se presenta poniéndose en contacto con el Responsable del
tratamiento por PEC en smesystem@pec.it, correo electrénico a segreteria@smesystem.it o carta
certificada con acuse de recibo a Via Fabio Numerio, 16 — 00181 Roma (RM).
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Si considera que el tratamiento de sus datos infringe lo dispuesto en el Reglamento, puede
presentar una reclamacion ante una autoridad de control (www.garanteprivacy.it), segun lo
dispuesto en el articulo 77 del RGPD, o emprender acciones legales (art. 79 del RGPD)
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